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Die Dreve Firmengruppe

Im Jahr 1949 als Dentallabor in Unna, Nordrhein-Westfalen 
gegründet, ist die Dreve Firmengruppe heute ein mittelstän-
discher, familiengeführter Hersteller hochwertiger Medizin- 
und Laborprodukte aus eigener Produktion. Wir verknüpfen 
langjährige Praxiserfahrung mit dem neuesten Stand wis-

Für die Dreve ProDiMed GmbH suchen wir einen

Werkstudent Einkauf (m/w/d)

Sie möchten Teil der Dreve-Familie werden? 

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen – bevorzugt in digitaler Form als PDF-Datei.
Für Fragen zur ausgeschriebenen Stelle stehen Ihnen Frau Saskia Olgemann (02303-88073950) oder 
Frau Lisa Kleinhorst (02303-8807450) gerne zur Verfügung.

senschaftlicher Forschung und technischem Know-how. Das 
Ergebnis: Mehr als 80 Patente, Handelsbeziehungen mit über 
100 Ländern und Produkte aus einer Hand – von der Entwick-
lung über die Herstellung bis zum Vertrieb.

Ihr Aufgabenbereich

•  Durchführung von Beschaffungsprozessen

• Mithilfe bei der Auswahl und Pflege von Lieferantenbeziehungen

• Bearbeitung und Nachverfolgung von Bestellungen und Lieferungen

• Prüfung und Buchung von Einkaufsrechnungen

• Verwaltung und Pflege der Lieferantenstammdaten

• Mahnung von Lieferanten bei Terminverzögerungen / Lieferrückständen

• Korrespondenz mit nationalen und internationalen Lieferanten

• Mitarbeit bei der Optimierung von Einkaufsprozessen und -strategien

• Unterstützung bei allgemeinen administrativen Tätigkeiten im Einkaufsteam

Ihr Profil

•  Immatrikulierter Student (m/w/d) im Bereich Betriebswirtschaftslehre, Wirtschaftswissenschaften  
oder vergleichbarer Fachbereich

• Gute Kenntnisse in MS Office

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

• Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

• Selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise

Wir bieten

• Spannende Einblicke in die Praxis eines innovativen Unternehmens

• Flexible Arbeitszeiten, die sich gut mit Ihrem Studium vereinbaren lassen

• Ein dynamisches Arbeitsumfeld mit einem engagierten und sympathischen Team

Anstellungsart

•  20 Stunden pro Woche (Werkstudentenstelle)


